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1. Начало работы с системой

1.1. Запуск Системы

Начало работы с системой БАРС.Web-Мониторинг Образования (далее Система) содержит следующую последовательность действий:

К сведению. Перечисленные действия выполняются при первом входе в программу.

· Необходимо запустить Internet Explorer [image: image2.png]Internet
Explorer



 ярлык на рабочем столе;
В строке «Адрес» вводится ссылка на сайт https://svod.minfin.tatar.ru/webmonitoring, после чего на экран выводится предупреждение системы безопасности:
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Рис. 1.1.1. Предупреждение системы безопасности

Для продолжения запуска Системы нажмите кнопку «Да», для отмены запуска Системы нажмите кнопку «Нет», для просмотра сертификата нажмите кнопку «Просмотр сертификата».
· После нажатия кнопки «Да» появляется «ИНФОРМАЦИОННОЕ СООБЩЕНИЕ», в котором предлагается установить Mozilla Firefox:
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Рис. 1.1.2. Информационное сообщение

Для установки нажмите на ссылку «Установить Mozilla Firefox». Процесс установки описан в приложении 1.
· Двойным нажатием левой кнопки мыши по ярлыку Mozilla Firefox [image: image5.png]lezle i



 на рабочем столе открывается окно, в котором необходимо ввести ссылку на сайт: https://svod.minfin.tatar.ru/webmonitoring
После чего выводится следующее информационное сообщение:
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Рис.1.1.2. Информационное сообщение
Для продолжения запуска Системы следует выбрать пункт «Принять этот сертификат только на время текущего сеанса» и нажать кнопку «OK», после чего выводится следующее сообщение:
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Рис.1.1.3. Информационное сообщение

Для просмотра сертификата нажмите кнопку «Просмотр сертификата», для продолжения запуска Системы нажмите кнопку «ОК», для отмены запуска Системы нажмите кнопку «Отмена».
· После нажатия кнопки «ОК» открывается окно входа в Систему, в котором следует ввести персональный логин и пароль, как представлено на рисунке 1.1.4 и нажать кнопку «Войти».
Примечание. Логин и пароль для входа в Систему присваивается Администратором.
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Рисунок 1.1.4. Вход в Систему
После нажатия кнопки «Войти» открывается главное окно Системы (рис. 1.3.1. Главное окно Системы).

1.2. Завершение работы Системы

Для завершения работы Системы необходимо нажать значок [image: image9.png]


 в правой части панели заголовка и закрыть все диалоговые окна и главное окно Системы.

1.3. Работа с отчетными формами

Для формирования отчета следует выполнить следующую последовательность действий:
1. Открыть список текущих отчетных форм. Доступ к окну «Список текущих отчетных форм» осуществляется через пункт меню [Список отчетных форм] главного окна Системы:
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Рис. 1.3.1. Главное окно Системы
Рабочая часть окна разделена на две функциональные части (рис. 1.3.2. Пакет отчетных форм):

· В левой части находится отчетный период и иерархия цепочки отчетности;

· В правой представлен список отчетных форм (пакет форм) для выбранного в левой части окна учреждения;

2. Выбрать отчетный период. Отчетный период выбирается из выпадающего списка. Следует выбрать значение «Полугодовая отчетность». После выбора отчетного периода в левой части окна отображается иерархия учреждений, подлежащих отчетности, а в правой — список отчетных форм этих учреждений;
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Рис. 1.3.2. Пакет отчетных форм

3. Заполнить отчетную форму. Для того чтобы открыть форму следует дважды нажать левой кнопки мыши на соответствующей строке списка отчетных форм либо нажатием на значок редактирования [image: image12.png]


.
Заполнение формы осуществляется следующим образом:
· В форме заполняются поля, выделенные желтым цветом и субтаблицы, которые открываются после нажатия кнопки «Строки». После заполнения субтаблицы следует нажать кнопку «Сохранить» в окне редактирования субтаблицы;
· После заполнения отчетной формы следует нажать кнопку «Пересчитать», а затем кнопку «Сохранить» для сохранения внесенных данных.

4. Проверить увязки отчетной формы. Для проверки внутриформенных увязок следует нажать правую кнопку мыши в окне просмотра списка отчетных форм (рис. 1.3.2. Пакет отчетных форм) и в отобразившемся контекстном меню выбрать пункт [Внутриформенные увязки/ Проверить увязки формы]. Для проверки межформенных увязок формы следует выбрать пункт [Межформенные увязки/ Проверить увязки формы].
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Рис. 1.3.4. Пункт [Проверка внутриформенных увязок]
5. Проставить состояние. Для того, чтобы проставить состояние следует нажать правую кнопку мыши в окне просмотра списка отчетных форм (рис. 1.3.2. Пакет отчетных форм) и в отобразившемся контекстном меню выбрать пункт [Проставить состояние]. Доступные значения — «Заполнено», «Проверено».
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Рис. 1.3.5. Пункт [Проставить состояние]
Приложение

Инструкция по установке Mozilla Firefox
Для того чтобы установить Mozilla Firefox следует в информационном сообщении (см. рис. 2.1.2. Инофрмационное сообщение) нажать на ссылку «Установить Mozilla Firefox». После чего выводится сообщение о загрузке файла:
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Рис. 1.1. Сообщение о загрузке файла

Для того чтобы загрузить Mozilla Firefox следует нажать кнопку «Сохранить», после чего в открывшемся окне «Сохранить как» следует указать путь сохранения файла, нажать кнопку «Сохранить» и дождаться сообщения о завершении загрузки:
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Рис. 1.2. Окно «Сохранить как»

Далее следует открыть папку, в которую был сохранен файл и дважды нажать на сохраненном файле левой кнопкой мыши, после чего выводится сообщение системы безопасности:
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Рис. 1.3. Сообщение системы безопасности

Для запуска установки следует нажать кнопку «Выполнить», после чего открывается Мастер установки Mozilla Firefox:
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Рис. 1.4. Мастер установки Mozilla Firefox. Шаг 1. Приветственное сообщение мастера установки
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Рис. 1.5. Мастер установки Mozilla Firefox. Шаг 2. Выбор условия «Я принимаю условия лицензионного соглашения»

Для продолжения установки следует нажать кнопку «Далее».

Далее следует выбрать тип установки:

· Для того чтобы произвести обычную установку Mozilla Firefox (то есть Mozilla Firefox будет установлен в стандартной комплектации) следует выбрать значение «Обычная» и нажать кнопку «Далее».
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Рис. 1.6. Мастер установки Mozilla Firefox. Шаг. 3. Выбор типа установки «Обычная»
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Рис. 1.7. Мастер установки Mozilla Firefox. Шаг. 4. Процесс установки Mozilla Firefox
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Рис.1.8. Мастер установки Mozilla Firefox. Шаг. 5. Завершение установки Mozilla Firefox
Если в поле параметра «Запустить Mozilla Firefox» установлен флажок, то Mozilla Firefox запустится сразу же после завершения установки. Если флажок не установлен, то после завершения установки Mozilla Firefox запущен не будет. Для завершения установки следует нажать кнопку «Готово».

