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к приказу № 3297/14 от 11.06. 2014 года

П Л А Н

подготовки республиканского августовского совещания работников образования и науки

в 2014 году «От догоняющей к опережающей модели образования»
	№№
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные

	1.
	Общее руководство подготовкой республиканского августовского совещания работников образования и науки
	постоянно
	Фаттахов Э.Н.


	2.
	Составление аналитической информации по теме совещания для представления в  Кабинет Министров и Аппарат Президента Республики Татарстан
	до 1 июля 2014 года
	Мустафин Д.М. 

Сулима Л.О.
Поминов А.И.
Габдрахманова Г.З.
Гиниатуллина  С.В.

Сидорова Л.М.
руководители структурных подразделений 

	3.
	Подготовка тезисов выступления главы республики
	до 1июля 2014  года
	Мустафин Д.М.

Поминов А.И. 
Гиниатуллина С.В.

Габдрахманова Г.З.
Сидорова Л.М.

	4.
	Составление аналитической информации для доклада министра образования и науки Республики Татарстан
	до 1 июля 2014 года
	Мустафин Д.М. 
Поминов А.И.

Гиниатуллина С.В.

Габдрахманова Г.З.
Сидорова Л.М.
Сулима Л.О.

	5.
	Подготовка секционных заседаний:

Секция № 1 

Секция № 2 

Секция № 3 
Секция № 4

Секция № 5

Секция № 6

Секция № 7


	составление плана проведения – до 1 июля; составление списков – до 20 июля;
подготовка к проведению – постоянно


	Секретари секционных заседаний

Федорова Т.Т.

Чупина О.Е.

Сафина Э.Р.

Алишев Т.Б.
Ахметзянова Л.М.



	6.
	Подготовка образовательных учреждений 

Сабинского муниципального  района  к участию в республиканском августовском совещании
	до 25 июля 2014 года
	Шакиров И.Ф.


	7.
	Формирование списка выступающих на пленарном заседании
	до 20 июля 2014 года
	Фаттахов Э.Н.

Мустафин Д.М.
Поминов А.И.

Гиниатуллина С.В.

Сулима Л.О. (свод)


	8.
	Формирование списка участников пленарного заседания республиканского августовского совещания работников образования и науки 
	до 10 июля 2013 года
	Мустафин Д.М.

Поминов А.И.

Гиниатуллина С.В.

Сулима Л.О. (свод)

	9.
	Формирование и рассылка приглашений

 участникам пленарного заседания 
	Рассылка приглашений за 15 дней до пленарного заседания
	Сулима Л.О.


	10.
	Формирование списка состава Президиума республиканского августовского совещания
	За 10 дней до пленарного заседания
	Фаттахов Э.Н.

Мустафин Д.М.



	11.
	Подготовка и организация работы выставки  во время проведения пленарного заседания 
	Июнь-август 2014 года
	Мустафин Д.М.

Гиниатуллина С.В.

Поминов А.И.

Федорова Т.Т.

Алишев Т.Б.
Сафина Э.Р.
Чупина О.Е.

Кадыров Б.Р.



	12
	Подготовка работы дискуссионных площадок
	июль август 2014 г.
	Мустафин Д.М.

Гиниатуллина С.В.

Поминов А.И.

Алишев Т.Б.

Федорова Т.Т.

Ахметзянова Л.М.

	13.
	Подготовка и рассылка приглашений почетным гостям совещания
	Рассылка приглашений за 15 дней до пленарного заседания
	Сулима Л.О.


	14.
	Составление программы совещания на двух государственных языках
	До 1 августа 2014 года
	Ахметзянова Л.М.


	15.
	Подготовка текста вступительного слова и порядка ведения совещания
	за 10 дней до пленарного заседания
	Мустафин Д.М.

Сулима Л.О.

	16.
	Разработка проекта  резолюции  республиканского августовского совещания 
	за 10 дней до пленарного заседания
	Мустафин Д.М.
Сулима Л.О.
руководители структурных подразделений 

	17.
	Составление перечня раздаточных материалов для пленарного заседания республиканского августовского совещания
	Июль 2014 года
	Мустафин Д.М.
Поминов А.И.

Гиниатуллина С.В.

Ахметзянова Л.М.

	18.
	Размещение раздаточных материалов на электронных носителях
	До 5 августа 2014 года
	Юнусов Б.М.

	19.
	Организация работы демонстрационных площадок 
	Подготовка – июль-август;

Расстановка – за 1 день до пленарного заседания
	Мустафин Д.М.

Поминов А.И.

Гиниатуллина С.В.

Алишев Т.Б.

Сафина Э.Р.

Амирова Л.С.
Юнусов Б.М.

Хамитов Р.Г.
Шакиров И.Ф.

	20.
	Организация съемок на демонстрационных площадках, монтаж видеоматериалов
	Август 2014 года
	Мухаметова А.Д.

	21.
	Информационное освещение совещания  на сайте  Министерства образования и науки Республики Татарстан
	Август 2014 года
	Мухаметова А.Д.

Юнусов Б.М.

	22.
	Разработка эмблемы совещания
	До 1 июля 2014 года
	Мухаметова А.Д.



	23.
	Оформление зала,  подготовка стола Президиума
	за 1 день до пленарного заседания
	Шакиров И.Ф.

Сулима Л.О.
Кадыров Б.Р.
Юнусов Б.М.

	24.
	Организация  встречи почетных  гостей в 

Сабинском муниципальном  районе
	Август 2014 года
	Мустафин Д.М.

Поминов А.И.
Гиниатуллина С.В.
Габдрахманова Г.З.

Сидорова Л.М.

Сулима Л.О.

Кадыров Б.Р.


	25.
	Организация питания участников пленарного совещания,  заседаний секций, участников  выставки, демонстрационных площадок,  оргкомитета в Сабинском районе
	  Июль-август 2014 года
	Давлетшина М.А.

Сидорова Л.М.
Шакиров И.Ф.

Кадыров Б.Р.


	26.
	Комплектование раздаточного материала
	Пленарное  заседание – за 3 дня;
Секции – за 2 дня до заседания

секции  согласно графику)
	Федорова Т.Т.
Алишев Т.Б.

Сафина Э.Р.

Чупина О.Е.

Ахметзянова Л.М.



	27.
	Организация регистрации и рассадки участников пленарного заседания  


	Август 2014 года
	Сулима Л.О.

Шакиров И.Ф.

	28.
	Распределение раздаточного материала участникам пленарного заседания республиканского августовского совещания
	Август 2014 года
	Сулима Л.О.
Шакиров И.Ф.

	29.
	Организация записи пленарного заседания на магнитные носители, 

подготовка протоколов и стенограммы пленарного заседания
	15 августа  2014 года
	Юнусов Б.М.
Шакиров И.Ф.

Корчагина Р.Р.

	30.
	Организация культурной программы
	Июль-август 2014 года
	Гиниатуллина С.В.

Шакиров И.Ф.

	31.
	Организация транспортного обслуживания
	Август 2014 года
	Сидорова Л.М.

Шакиров И.Ф.

Кадыров Б.Р.

Гаффаров И.М.

Давлетшина М.А.

секретари секционных заседаний

	32.
	Аудио-видео,

мультимедийное сопровождение пленарного заседания республиканского августовского совещания
	Август 2014 года
	Юнусов Б.М.
Шакиров И.Ф.

	33.
	Организация награждения работников образования и науки на пленарном заседании
	Август 2014 года
	Кадыров Б.Р.

Казанцева С.В.


	34.
	Приобретение канцелярских товаров для раздаточного материала и распределение по ответственным за проведение секций 
	Июль 2014 года
	Давлетшина М.А.

Баширова Ф.И.
Сидорова Л.М.

	35.
	Составление сметы расходов, подготовка распоряжения Кабинета Министров Республики Татарстан 
	До 1 июля 2014 года
	Давлетшина М.А.

Шакиров И.Ф.



	36.
	Работа по котировкам, электронным торгам
	До 1 июля 2014 года
	Сидорова Л.М.

Нургалиев И.Г.
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