ПЕРЕЧЕНЬ

документов, предъявляемых при заключении 

служебного контракта (трудового договора)

	№№ п/п
	Наименование вида документа
	Для государственных гражданских служащих
	Для других работников
	Для руководителей подведом ственных учреждений

	 1
	Справка – объективка *
	+
	+
	+

	 2
	Анкета для работников заполняется на бланке, для госслужащих через программу:
https://gossluzhba.gov.ru/spo/knowledge-base.  
	+
	+
	+

	3
	Паспорт / копия/
	+
	+
	+

	4
	ИНН  /копия/
	+
	+
	+

	5
	Страховое свидетельство /копия/
	+
	+
	+

	6
	Документ об образовании с вкладышем  /копия диплома, свидетельства и т.п./ 
	+
	+
	+

	7
	Военный билет для военнообязанных /копия/
	+
	+
	+

	8
	Трудовая книжка + заверенная копия
	+
	+
	+

	9
	Медицинский полис /копия/
	+
	+
	+

	10
	Медицинское заключение о состоянии здоровья по утвержденной форме:

- терапевт по месту жительства;
- нарколог - Сеченова, 6;
- психиатр: Волкова, 80 (с пропиской в Казани); Ершова, 49 А (для иногородних).
	+

№ 001-ГС/у
	+

№ 001-ГС/у
	+

№ 001-ГС/у

	11
	Справка о заработной плате по форме 2-НДФЛ с последнего места работы за последний год;

182-Н (для больничных)
	+
	-
	+

	12
	Декларация о доходах гражданина и имуществе, принадлежащем ему на праве собственности
	+
	-
	+

	13
	Справка об отсутствии судимости  ст. 65 ТК РФ
	+
	+
	+

	14
	Согласие на обработку персональных данных *
	+
	+
	+

	15
	Подписка гостайна
	
	
	

	16
	Анкета гостайна
	
	
	

	17
	Сведения о сайтах *
	+
	-
	-

	18
	Заявление *
	+
	+
	+

	19
	Фотографии /цветные, без уголков/
в электронном виде на почту:
aleksandrova.olga@tatar.ru
	+


	+

 
	+ 

 

	20
	Свидетельство о браке /копия/
	+
	+
	+

	21
	Свидетельство о рождении детей /копии/
	+
	+
	+

	22
	Дополнительно: копии  документов об аттестации, повышении квалификации, прохождении курсов и награды
	+
	+
	+

	23 
	Заявление о форме ведения трудовой 

книжки (если подавалось – копию) 
	+
	+
	+


* - шаблон документа размещен на сайте Министерства образования и науки Республики Татарстан в разделе: «Деятельность»  «Кадровая политика» - «Поступление на службу»   -   «Образцы бланков» 

(ссылка на «Образцы бланков» https://mon.tatarstan.ru/blanki_new.htm )
