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МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РЕСПУБЛИКИ ТАТАРСТАН

ПРИКАЗ


	   г.
	№ 


	

Министерство образования и науки Республики Татарстан 

Об утверждении Административного регламента
МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РЕСПУБЛИКИ ТАТАРСТАН по предоставлению государственной услуги 
«Аттестация педагогических работников организаций, осуществляющих образовательную деятельность и находящихся в ведении Республики Татарстан, педагогических работников муниципальных и частных организаций, осуществляющих образовательную деятельность»

В соответствии с приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 07.04.2014 № 276 «Об утверждении Порядка проведения аттестации педагогических работников организаций, осуществляющих образовательную деятельность», Постановлением Правительства Российской Федерации от 21 февраля 2022 г. № 225 "Об утверждении номенклатуры должностей педагогических работников организаций, осуществляющих образовательную деятельность, должностей руководителей образовательных организаций", Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства Российской Федерации от 08.06.2011 № 451 "Об инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме", Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»
Утвердить прилагаемый Административный регламент МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РЕСПУБЛИКИ ТАТАРСТАН по предоставлению государственной услуги «Аттестация педагогических работников организаций, осуществляющих образовательную деятельность и находящихся в ведении Республики Татарстан, педагогических работников муниципальных и частных организаций, осуществляющих образовательную деятельность».
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Утвержден приказом МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РЕСПУБЛИКИ ТАТАРСТАН от  № 

Административный регламент
МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РЕСПУБЛИКИ ТАТАРСТАН
по предоставлению государственной услуги «Аттестация педагогических работников организаций, осуществляющих образовательную деятельность и находящихся в ведении Республики Татарстан, педагогических работников муниципальных и частных организаций, осуществляющих образовательную деятельность»

I. Общие положения
1. Настоящий Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления государственной услуги «Аттестация педагогических работников организаций, осуществляющих образовательную деятельность и находящихся в ведении Республики Татарстан, педагогических работников муниципальных и частных организаций, осуществляющих образовательную деятельность» (далее – Услуга).
2. Услуга предоставляется педагогическим работником, осуществляющим образовательную деятельность на территории Республики Татарстан (далее – заявители), указанным в таблице 1 приложения № 1 к настоящему Административному регламенту.
3. Услуга должна быть предоставлена заявителю в соответствии с вариантом предоставления Услуги (далее – вариант).
4. Вариант определяется в соответствии с таблицей 2 приложения № 1 к настоящему Административному регламенту, исходя из общих признаков заявителя, а также из результата предоставления Услуги, за предоставлением которой обратился указанный заявитель.
5. Признаки заявителя определяются путем профилирования[footnoteRef:1], осуществляемого в соответствии с настоящим Административным регламентом. [1:  Подпункт «в» пункта 10 Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 20.07.2021 № 1228 (Собрание законодательства Российской Федерации, 2021, № 31, ст. 5904).] 

6. Информация о порядке предоставления Услуги размещается в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»[footnoteRef:2] (далее – Единый портал). [2:  Пункт 1 Положения о федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 24.10.2011 № 861 (Собрание законодательства Российской Федерации, 2011, № 44, ст. 6274; 2023, № 2 ст. 518).] 

II. Стандарт предоставления Услуги
Наименование Услуги
7. Аттестация педагогических работников организаций, осуществляющих образовательную деятельность и находящихся в ведении Республики Татарстан, педагогических работников муниципальных и частных организаций, осуществляющих образовательную деятельность.
Наименование органа, предоставляющего Услугу
8. Услуга предоставляется  (далее – ).
9. Предоставление Услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ) осуществляется при наличии соглашения с таким МФЦ.
МФЦ, в которых организуется предоставление Услуги, не могут принимать решение об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, необходимых для ее предоставления.
Результат предоставления Услуги
10. При обращении заявителя за аттестацией педагогических работников в целях установления квалификационных категорий результатами предоставления Услуги являются:
1) направление (выдача) заявителю уведомления об удовлетворении просьбы;
2) копия приказа (электронный документ) (в соответствии с формой, утвержденной настоящим Административным регламентом);
3) Статистика;
4) реестровая запись, вносимая в «реестр квалификационных категорий педагогических работников», которая должна содержать следующие сведения: адрес места осуществления деятельности, срок действия (в случае ограничения срока действия документа), республика/край/область, виды деятельности, регистрационный номер базы данных (регистрационные номера баз данных), год получения, текст приказа, ФИО заявителя (отчество при наличии).
Документом, содержащим решение о предоставлении Услуги, является РЕШЕНИЕ об установлении квалификационных категорий педагогическим работникам. В состав реквизитов документа входят регистрационный номер, подпись руководителя.
11. При обращении заявителя за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах (приказ о присвоении квалификационной категории (высшая, первая) результатами предоставления Услуги являются:
1) выдача копии уведомления с отметкой в верхнем правом углу "копия" с использованием соответствующего экземпляра уведомления, находящегося на хранении в территориальном органе Органа власти;
2) копия приказа (электронный документ) (в соответствии с формой, утвержденной настоящим Административным регламентом);
3) Исправленное письмо заявителю;
4) реестровая запись, вносимая в «реестр квалификационных категорий педагогических работников», которая должна содержать следующие сведения: подпись руководителя, вид аттестации, ФИО (при наличии) работодателя - физического лица, суть ошибки и (или) опечатки, путем направления почтового отправления, адрес места осуществления деятельности, год.
Документом, содержащим решение о предоставлении Услуги, является изменения в документ, являющийся результатом государственной услуги. В состав реквизитов документа входят перечень документов, суть ошибки и (или) опечатки, путем направления почтового отправления. 
12. Результаты предоставления Услуги могут быть получены в виде электронного документа, который направляется уполномоченным органом заявителю посредством электронной почты, в виде электронного документа, размещенного на официальном сайте, ссылка на который направляется уполномоченным органом заявителю посредством электронной почты, в личном кабинете на Едином портале, в личном кабинете на региональном портале, в МФЦ, в Органе власти, в Орган власти при личном обращении, во время личного приема заявителя, ведомтсвенная информационная система, в отделении Почты России, по электронной почте, посредством официального сайта территориального органа Органа власти в сети «Интернет», единый портал, почтовое отправление с уведомлением о вручении, личный кабинет на Едином портале, личный прием, через официальный сайт уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", почтовым отправлением, по электронной почте Органа власти, в форме электронного документа, заверенного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Органа власти, направленного с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», включая Единый портал, в форме электронного документа, подписанного УЭП, посредством сети "Интернет", в том числе с использованием единой системы идентификации и аутентификации, в электронном виде, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, посредством официального сайта Органа власти в сети «Интернет», посредством факсимильной связи, посредством электронной почты, заказным почтовым отправлением, заказным почтовым отправлением с описью вложения, на электронную почту Органа власти, посредством официального сайта Органа власти (личного кабинета).
Срок предоставления Услуги
13. Максимальный срок предоставления Услуги составляет 60 календарных дней со дня регистрации заявления о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги.
Срок предоставления Услуги определяется для каждого варианта и приведен в их описании, содержащемся в разделе III настоящего Административного регламента.
Правовые основания для предоставления Услуги
14. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление Услуги, информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Нет данных!, а также о должностных лицах, государственных служащих, работниках Нет данных! размещены на официальном сайте Нет данных! в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет»), а также на Едином портале.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Услуги
15. Документы, необходимые для предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно, законодательными или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации не предусмотрены.
16. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
1) документы, подтверждающие соответствие установленным требованиям:
протокол заседания аттестационной комиссии (протокол квалификационного экзамена) (при подаче заявления посредством почтовой связи с уведомлением о вручении: ; почтовым отправлением с уведомлением о вручении и описью вложения: ; посредством почтовой связи: ; заказным почтовым отправлением с описью вложения с уведомлением о вручении: ; на Едином портале: ; посредством Регионального портала: ; направляются по почте: ; на электронную почту Органа власти: ; обращение заявителя к должностному лицу Органа власти в субъекте: ; по электронной почте заявителя: ; в Органе власти: ; посредством личного приёма: ; в Орган власти при личном обращении: ; обращение заявителя к должностному лицу: ; посредством информационной системы Органа власти: ; почтовым отправлением: ; во время личного приема заявителя: ; в личном кабинете на Едином портале: ; при личном обращении в Органе власти: ; заказным почтовым отправлением: ; посредством Единого портала: ; посредством официального сайта Органа власти (личного кабинета): ; в электронном виде, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью: ; по электронной почте Органа власти: ; в МФЦ: ; личный прием: ; путем направления электронного сообщения на адрес электронной почты Органа власти: ; в электронной форме с использованием Единого портала: ; посредством факсимильной связи: ; личный кабинет на Едином портале: ; единый портал: ; почтовым отправлением с описью вложения: ; ведомтсвенная информационная система: ; посредством электронной почты: ; посредством электронной площадки: ; в виде электронного документа, который направляется уполномоченным органом заявителю посредством электронной почты: ; по электронной почте: ) (в соответствии с формой, утвержденной настоящим Административным регламентом);
выписка из нормативных правовых актов (при подаче заявления посредством почтовой связи с уведомлением о вручении: ; почтовым отправлением с уведомлением о вручении и описью вложения: ; посредством почтовой связи: ; заказным почтовым отправлением с описью вложения с уведомлением о вручении: ; на Едином портале: ; посредством Регионального портала: ; направляются по почте: ; на электронную почту Органа власти: ; обращение заявителя к должностному лицу Органа власти в субъекте: ; по электронной почте заявителя: ; в Органе власти: ; посредством личного приёма: ; в Орган власти при личном обращении: ; обращение заявителя к должностному лицу: ; посредством информационной системы Органа власти: ; почтовым отправлением: ; во время личного приема заявителя: ; в личном кабинете на Едином портале: ; при личном обращении в Органе власти: ; заказным почтовым отправлением: ; посредством Единого портала: ; посредством официального сайта Органа власти (личного кабинета): ; в электронном виде, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью: ; по электронной почте Органа власти: ; в МФЦ: ; личный прием: ; путем направления электронного сообщения на адрес электронной почты Органа власти: ; в электронной форме с использованием Единого портала: ; посредством факсимильной связи: ; личный кабинет на Едином портале: ; единый портал: ; почтовым отправлением с описью вложения: ; ведомтсвенная информационная система: ; посредством электронной почты: ; посредством электронной площадки: ; в виде электронного документа, который направляется уполномоченным органом заявителю посредством электронной почты: ; по электронной почте: ) (в соответствии с формой, утвержденной настоящим Административным регламентом);
2) дополнительные документы (сведения), – документы, подтверждающие личные профессиональные достижения заявителя (при подаче заявления при личном обращении в Органе власти: оригинал; в личном кабинете на Едином портале: В случае направления с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций). в электронном виде в форме электронного документа, подписанного простой электронной подписью; посредством электронной площадки: в виде отдельного документа; по электронной почте: подписан усиленной квалифицированной подписью; в Органе власти: копия; посредством Единого портала: В случае направления с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций). в электронном виде в форме электронного документа, подписанного простой электронной подписью; посредством официального сайта Органа власти (личного кабинета): копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; личный прием: в виде отдельного документа; путем направления электронного сообщения на адрес электронной почты Органа власти: оригинал документа представляется в Орган власти до получения результата Услуги; личный кабинет на Едином портале: В случае направления с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций). в электронном виде в форме электронного документа, подписанного простой электронной подписью; ведомтсвенная информационная система: в виде отдельного документа; посредством электронной почты: в виде отдельного документа; почтовым отправлением с описью вложения: с уведомлением о вручении и описью вложения; единый портал: В случае направления с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций). в электронном виде в форме электронного документа, подписанного простой электронной подписью; обращение заявителя к должностному лицу Органа власти в субъекте: копия; посредством факсимильной связи: электронный документ (электронный образ документа) в виде файла в форматах PDF, TIF; посредством почтовой связи с уведомлением о вручении: испорченный; заказным почтовым отправлением с описью вложения с уведомлением о вручении: испорченный; по электронной почте заявителя: копия; в МФЦ: копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; в электронной форме с использованием Единого портала: в форме электронного документа; в виде электронного документа, который направляется уполномоченным органом заявителю посредством электронной почты: копия; почтовым отправлением с уведомлением о вручении и описью вложения: испорченный, отдельно в отношении каждого объекта инфраструктуры; посредством Регионального портала: копия; на электронную почту Органа власти: копия; посредством почтовой связи: испорченный; направляются по почте: копия; на Едином портале: копия; посредством личного приёма: копия; во время личного приема заявителя: оригинал или копия; почтовым отправлением: копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; в Орган власти при личном обращении: оригинал; обращение заявителя к должностному лицу: оригинал; посредством информационной системы Органа власти: подписан(а) руководителем организации, осуществляющей образовательную деятельность; заказным почтовым отправлением: копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; в электронном виде, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью: в электронном виде, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя; по электронной почте Органа власти: электронный документ (электронный образ документа) в виде файла в форматах PDF, TIF);
3) документ, необходимый для дальнейшего согласования в рамках государственной услуги:
согласие гражданина, над которым устанавливается патронаж (при подаче заявления на Едином портале: ; посредством Регионального портала: ; направляются по почте: ; на электронную почту Органа власти: ; обращение заявителя к должностному лицу Органа власти в субъекте: ; по электронной почте заявителя: ; в Органе власти: ; посредством личного приёма: ; в Орган власти при личном обращении: ; обращение заявителя к должностному лицу: ; посредством информационной системы Органа власти: ; почтовым отправлением: ; во время личного приема заявителя: ; в личном кабинете на Едином портале: ; при личном обращении в Органе власти: ; заказным почтовым отправлением: ; посредством Единого портала: ; посредством официального сайта Органа власти (личного кабинета): ; в электронном виде, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью: ; по электронной почте Органа власти: ; в МФЦ: ; личный прием: ; путем направления электронного сообщения на адрес электронной почты Органа власти: ; в электронной форме с использованием Единого портала: ; посредством факсимильной связи: ; личный кабинет на Едином портале: ; единый портал: ; почтовым отправлением с описью вложения: ; ведомтсвенная информационная система: ; посредством электронной почты: ; посредством электронной площадки: ; в виде электронного документа, который направляется уполномоченным органом заявителю посредством электронной почты: ; по электронной почте: ; посредством почтовой связи с уведомлением о вручении: ; почтовым отправлением с уведомлением о вручении и описью вложения: ; посредством почтовой связи: ; заказным почтовым отправлением с описью вложения с уведомлением о вручении: );
паспорт мелиоративной системы (при подаче заявления заказным почтовым отправлением с описью вложения с уведомлением о вручении: ; на Едином портале: ; посредством Регионального портала: ; направляются по почте: ; на электронную почту Органа власти: ; обращение заявителя к должностному лицу Органа власти в субъекте: ; по электронной почте заявителя: ; в Органе власти: ; посредством личного приёма: ; в Орган власти при личном обращении: ; обращение заявителя к должностному лицу: ; посредством информационной системы Органа власти: ; почтовым отправлением: ; во время личного приема заявителя: ; в личном кабинете на Едином портале: ; посредством Единого портала: ; посредством официального сайта Органа власти (личного кабинета): ; в электронном виде, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью: ; по электронной почте Органа власти: ; в МФЦ: ; личный прием: ; путем направления электронного сообщения на адрес электронной почты Органа власти: ; в электронной форме с использованием Единого портала: ; посредством факсимильной связи: ; личный кабинет на Едином портале: ; единый портал: ; почтовым отправлением с описью вложения: ; ведомтсвенная информационная система: ; посредством электронной почты: ; посредством электронной площадки: ; в виде электронного документа, который направляется уполномоченным органом заявителю посредством электронной почты: ; по электронной почте: ; посредством почтовой связи с уведомлением о вручении: ; почтовым отправлением с уведомлением о вручении и описью вложения: ; посредством почтовой связи: ; при личном обращении в Органе власти: ; заказным почтовым отправлением: );
паспорт гидротехнического сооружения (при подаче заявления заказным почтовым отправлением с описью вложения с уведомлением о вручении: ; на Едином портале: ; посредством Регионального портала: ; направляются по почте: ; на электронную почту Органа власти: ; обращение заявителя к должностному лицу Органа власти в субъекте: ; по электронной почте заявителя: ; в Органе власти: ; посредством личного приёма: ; в Орган власти при личном обращении: ; обращение заявителя к должностному лицу: ; посредством информационной системы Органа власти: ; почтовым отправлением: ; во время личного приема заявителя: ; в личном кабинете на Едином портале: ; при личном обращении в Органе власти: ; заказным почтовым отправлением: ; посредством Единого портала: ; посредством официального сайта Органа власти (личного кабинета): ; в электронном виде, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью: ; по электронной почте Органа власти: ; в МФЦ: ; личный прием: ; путем направления электронного сообщения на адрес электронной почты Органа власти: ; в электронной форме с использованием Единого портала: ; посредством факсимильной связи: ; личный кабинет на Едином портале: ; единый портал: ; почтовым отправлением с описью вложения: ; ведомтсвенная информационная система: ; посредством электронной почты: ; посредством электронной площадки: ; в виде электронного документа, который направляется уполномоченным органом заявителю посредством электронной почты: ; по электронной почте: ; посредством почтовой связи с уведомлением о вручении: ; почтовым отправлением с уведомлением о вручении и описью вложения: ; посредством почтовой связи: );
согласие помощника гражданина, над которым устанавливается патронаж (при подаче заявления заказным почтовым отправлением с описью вложения с уведомлением о вручении: ; на Едином портале: ; посредством Регионального портала: ; направляются по почте: ; на электронную почту Органа власти: ; обращение заявителя к должностному лицу Органа власти в субъекте: ; по электронной почте заявителя: ; в Органе власти: ; посредством личного приёма: ; в Орган власти при личном обращении: ; обращение заявителя к должностному лицу: ; посредством информационной системы Органа власти: ; почтовым отправлением: ; во время личного приема заявителя: ; в личном кабинете на Едином портале: ; при личном обращении в Органе власти: ; заказным почтовым отправлением: ; посредством Единого портала: ; посредством официального сайта Органа власти (личного кабинета): ; в электронном виде, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью: ; по электронной почте Органа власти: ; в МФЦ: ; личный прием: ; путем направления электронного сообщения на адрес электронной почты Органа власти: ; в электронной форме с использованием Единого портала: ; посредством факсимильной связи: ; личный кабинет на Едином портале: ; единый портал: ; почтовым отправлением с описью вложения: ; ведомтсвенная информационная система: ; посредством почтовой связи с уведомлением о вручении: ; почтовым отправлением с уведомлением о вручении и описью вложения: ; посредством почтовой связи: ; посредством электронной почты: ; посредством электронной площадки: ; в виде электронного документа, который направляется уполномоченным органом заявителю посредством электронной почты: ; по электронной почте: );
выписка из реестра лицензий на разработку, производство, испытание и ремонт авиационной техники, за исключением беспилотных авиационных систем и (или) их элементов, включающих беспилотные гражданские воздушные суда с максимальной взлетной массой 30 килограммов и менее (при подаче заявления обращение заявителя к должностному лицу: ; посредством информационной системы Органа власти: ; почтовым отправлением: ; во время личного приема заявителя: ; в личном кабинете на Едином портале: ; при личном обращении в Органе власти: ; заказным почтовым отправлением: ; посредством Единого портала: ; посредством официального сайта Органа власти (личного кабинета): ; в электронном виде, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью: ; по электронной почте Органа власти: ; в МФЦ: ; личный прием: ; путем направления электронного сообщения на адрес электронной почты Органа власти: ; в электронной форме с использованием Единого портала: ; посредством факсимильной связи: ; личный кабинет на Едином портале: ; единый портал: ; почтовым отправлением с описью вложения: ; ведомтсвенная информационная система: ; посредством электронной почты: ; посредством электронной площадки: ; в виде электронного документа, который направляется уполномоченным органом заявителю посредством электронной почты: ; по электронной почте: ; заказным почтовым отправлением с описью вложения с уведомлением о вручении: ; на Едином портале: ; посредством почтовой связи с уведомлением о вручении: ; почтовым отправлением с уведомлением о вручении и описью вложения: ; посредством почтовой связи: ; посредством Регионального портала: ; направляются по почте: ; на электронную почту Органа власти: ; обращение заявителя к должностному лицу Органа власти в субъекте: ; по электронной почте заявителя: ; в Органе власти: ; посредством личного приёма: ; в Орган власти при личном обращении: );
сведения об осуществлении деятельности по производству товаров (работ, услуг), предназначенных для граждан из числа категорий, указанных в пункте 1 части 1 статьи 24.1 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209 «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», в целях создания для них условий, позволяющих преодолеть или компенсировать ограничения их жизнедеятельности, а также возможностей участвовать наравне с другими гражданами в жизни общества (при подаче заявления заказным почтовым отправлением с описью вложения с уведомлением о вручении: ; на Едином портале: ; посредством Регионального портала: ; направляются по почте: ; на электронную почту Органа власти: ; обращение заявителя к должностному лицу Органа власти в субъекте: ; по электронной почте заявителя: ; в Органе власти: ; посредством личного приёма: ; в Орган власти при личном обращении: ; обращение заявителя к должностному лицу: ; посредством информационной системы Органа власти: ; почтовым отправлением: ; во время личного приема заявителя: ; в личном кабинете на Едином портале: ; при личном обращении в Органе власти: ; заказным почтовым отправлением: ; посредством Единого портала: ; посредством официального сайта Органа власти (личного кабинета): ; в электронном виде, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью: ; по электронной почте Органа власти: ; посредством почтовой связи с уведомлением о вручении: ; почтовым отправлением с уведомлением о вручении и описью вложения: ; посредством почтовой связи: ; в МФЦ: ; личный прием: ; путем направления электронного сообщения на адрес электронной почты Органа власти: ; в электронной форме с использованием Единого портала: ; посредством факсимильной связи: ; личный кабинет на Едином портале: ; единый портал: ; почтовым отправлением с описью вложения: ; ведомтсвенная информационная система: ; посредством электронной почты: ; посредством электронной площадки: ; в виде электронного документа, который направляется уполномоченным органом заявителю посредством электронной почты: ; по электронной почте: );
план мероприятий по снижению выбросов загрязняющих веществ в атмосферный воздух (при подаче заявления посредством Регионального портала: ; направляются по почте: ; на электронную почту Органа власти: ; обращение заявителя к должностному лицу Органа власти в субъекте: ; по электронной почте заявителя: ; в Органе власти: ; посредством личного приёма: ; в Орган власти при личном обращении: ; обращение заявителя к должностному лицу: ; посредством информационной системы Органа власти: ; почтовым отправлением: ; во время личного приема заявителя: ; в личном кабинете на Едином портале: ; при личном обращении в Органе власти: ; заказным почтовым отправлением: ; посредством Единого портала: ; посредством официального сайта Органа власти (личного кабинета): ; в электронном виде, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью: ; по электронной почте Органа власти: ; в МФЦ: ; личный прием: ; посредством почтовой связи с уведомлением о вручении: ; почтовым отправлением с уведомлением о вручении и описью вложения: ; посредством почтовой связи: ; заказным почтовым отправлением с описью вложения с уведомлением о вручении: ; на Едином портале: ; путем направления электронного сообщения на адрес электронной почты Органа власти: ; в электронной форме с использованием Единого портала: ; посредством факсимильной связи: ; личный кабинет на Едином портале: ; единый портал: ; почтовым отправлением с описью вложения: ; ведомтсвенная информационная система: ; посредством электронной почты: ; посредством электронной площадки: ; в виде электронного документа, который направляется уполномоченным органом заявителю посредством электронной почты: ; по электронной почте: );
4) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя:
доверенность, выданная в порядке, установленном Гражданским кодексом Российской Федерации (при подаче заявления посредством почтовой связи с уведомлением о вручении: ; почтовым отправлением с уведомлением о вручении и описью вложения: ; посредством почтовой связи: ; посредством информационной системы Органа власти: ; посредством Регионального портала: ; направляются по почте: ; заказным почтовым отправлением с описью вложения с уведомлением о вручении: ; на Едином портале: ; на электронную почту Органа власти: ; обращение заявителя к должностному лицу Органа власти в субъекте: ; по электронной почте заявителя: ; в Органе власти: ; посредством личного приёма: ; в Орган власти при личном обращении: ; обращение заявителя к должностному лицу: ; почтовым отправлением: ; во время личного приема заявителя: ; личный прием: ; в личном кабинете на Едином портале: ; при личном обращении в Органе власти: ; заказным почтовым отправлением: ; путем направления электронного сообщения на адрес электронной почты Органа власти: ; в электронной форме с использованием Единого портала: ; посредством факсимильной связи: ; посредством Единого портала: ; личный кабинет на Едином портале: ; посредством официального сайта Органа власти (личного кабинета): ; в электронном виде, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью: ; по электронной почте Органа власти: ; в МФЦ: ; посредством электронной почты: ; посредством электронной площадки: ; в виде электронного документа, который направляется уполномоченным органом заявителю посредством электронной почты: ; по электронной почте: ; единый портал: ; почтовым отправлением с описью вложения: ; ведомтсвенная информационная система: );
доверенность, подтверждающая полномочия представителя заявителя (при подаче заявления посредством почтовой связи с уведомлением о вручении: ; почтовым отправлением с уведомлением о вручении и описью вложения: ; посредством почтовой связи: ; посредством Регионального портала: ; направляются по почте: ; на электронную почту Органа власти: ; заказным почтовым отправлением с описью вложения с уведомлением о вручении: ; на Едином портале: ; обращение заявителя к должностному лицу Органа власти в субъекте: ; по электронной почте заявителя: ; в Органе власти: ; в Орган власти при личном обращении: ; посредством личного приёма: ; обращение заявителя к должностному лицу: ; в электронном виде, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью: ; по электронной почте Органа власти: ; в МФЦ: ; посредством информационной системы Органа власти: ; почтовым отправлением: ; во время личного приема заявителя: ; в личном кабинете на Едином портале: ; при личном обращении в Органе власти: ; заказным почтовым отправлением: ; посредством Единого портала: ; посредством официального сайта Органа власти (личного кабинета): ; личный прием: ; путем направления электронного сообщения на адрес электронной почты Органа власти: ; единый портал: ; в электронной форме с использованием Единого портала: ; посредством факсимильной связи: ; личный кабинет на Едином портале: ; посредством электронной почты: ; посредством электронной площадки: ; в виде электронного документа, который направляется уполномоченным органом заявителю посредством электронной почты: ; почтовым отправлением с описью вложения: ; ведомтсвенная информационная система: ; по электронной почте: );
доверенность на представление интересов физического лица (при подаче заявления посредством почтовой связи с уведомлением о вручении: ; почтовым отправлением с уведомлением о вручении и описью вложения: ; посредством почтовой связи: ; направляются по почте: ; посредством Регионального портала: ; посредством личного приёма: ; в Орган власти при личном обращении: ; обращение заявителя к должностному лицу: ; посредством информационной системы Органа власти: ; почтовым отправлением: ; заказным почтовым отправлением с описью вложения с уведомлением о вручении: ; на Едином портале: ; во время личного приема заявителя: ; в личном кабинете на Едином портале: ; на электронную почту Органа власти: ; обращение заявителя к должностному лицу Органа власти в субъекте: ; по электронной почте заявителя: ; в Органе власти: ; в электронном виде, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью: ; посредством Единого портала: ; посредством официального сайта Органа власти (личного кабинета): ; при личном обращении в Органе власти: ; заказным почтовым отправлением: ; по электронной почте Органа власти: ; в МФЦ: ; личный прием: ; путем направления электронного сообщения на адрес электронной почты Органа власти: ; в электронной форме с использованием Единого портала: ; посредством факсимильной связи: ; личный кабинет на Едином портале: ; единый портал: ; почтовым отправлением с описью вложения: ; ведомтсвенная информационная система: ; посредством электронной почты: ; посредством электронной площадки: ; в виде электронного документа, который направляется уполномоченным органом заявителю посредством электронной почты: ; по электронной почте: ). 
17. Представление заявителем документов, предусмотренных в настоящем подразделе, а также заявления о предоставлении Услуги в соответствии с формами, предусмотренными в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту, осуществляется в личном кабинете на Едином портале, в личном кабинете на региональном портале, в МФЦ, во время личного приема заявителя, в Орган власти при личном обращении, в Органе власти, в отделении Почты России, вручается заявителю, в электронной форме с использованием Единого портала, в электронном виде, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, заказным почтовым отправлением, заказным почтовым отправлением с описью вложения, заказным почтовым отправлением с описью вложения с уведомлением о вручении, в виде электронного документа, размещенного на официальном сайте, ссылка на который направляется уполномоченным органом заявителю посредством электронной почты, в форме электронного документа, заверенного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Органа власти, направленного с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», включая Единый портал, в форме электронных образов документов с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети «Интернет», включая Единый портал, единый портал, заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, личный кабинет на Едином портале, личный прием, на Едином портале, на официальном сайте, направляются по почте, на электронную почту Органа власти, обращение заявителя к должностному лицу, обращение заявителя к должностному лицу Органа власти в субъекте, посредством почтовой связи, посредством электронной площадки, в виде электронного документа, который направляется уполномоченным органом заявителю посредством электронной почты, ведомтсвенная информационная система, посредством Единого портала, посредством информационной системы Органа власти, посредством личного приёма, посредством официального сайта Органа власти (личного кабинета), посредством почтовой связи с уведомлением о вручении, посредством Регионального портала, посредством факсимильной связи, посредством электронной почты, почтовым отправлением, почтовым отправлением с описью вложения, почтовым отправлением с уведомлением о вручении и описью вложения, по электронной почте, по электронной почте заявителя, по электронной почте Органа власти, при личном обращении в Органе власти, путем направления электронного сообщения на адрес электронной почты Органа власти.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа
в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги
18.  отказывает заявителю в приеме документов при наличии следующих оснований:
1) представленные документы являются недействительными;
2) в документе присутствуют повреждения, что не позволяет в полном объеме использовать информацию, распознать текст и реквизиты;
3) документы, представляемые заявителем, не составлены на русском языке (не переведены на русский язык) и (или) не заверены в соответствии с законодательством Российской Федерации;
4) заявление подано с нарушением требований, установленных пунктом 4 Правил выдачи разрешений на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 27 ноября 2014 года № 1244;
5) некорректное заполнение полей электронного запроса;
6) представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность, документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);
7) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, не подписан квалифицированной электронной подписью;
8) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;
9) электронный образ документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, не позволяет в полном объеме прочитать текст документа и (или) распознать реквизиты документа;
10) полномочия представителя не подтверждены;
11) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи;
12) наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему документах.
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении Услуги
19.  приостанавливает предоставление Услуги при наличии следующего основания – документы, являющиеся обязательными для представления, не представлены заявителем.
20.  отказывает заявителю в предоставлении Услуги при наличии следующих оснований:
1) документы содержат недостоверную и (или) искаженную информацию;
2) в тридцатидневный срок со дня получения уведомления о необходимости устранения выявленных нарушений и (или) предоставления документов, которые отсутствуют, не представлены надлежащим образом оформленные заявление и документы в полном объеме;
3) представление заявителем в Орган власти подложных документов, материалов и (или) недостоверных сведений;
4) документ утратил силу.
Размер платы, взимаемой с заявителя 
при предоставлении Услуги, и способы ее взимания
21. Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления о предоставлении Услуги и при получении результата предоставления Услуги
22. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления составляет 15 минут.
23. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата Услуги составляет 15 минут.
Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении Услуги
24. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, составляет  заявления о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги:.
Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга
25. Помещения, в которых предоставляется Услуга, должны соответствовать следующим требованиям:
1) возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется Услуга;
2) административные здания, в которых предоставляется Услуга, должны обеспечивать удобные и комфортные условия для заявителей.
Показатели доступности и качества Услуги
26. К показателям доступности предоставления Услуги относятся: 
1) возможность подачи заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги дистанционно в электронной форме с помощью Единого портала; 
2) возможность получения информации о ходе предоставления Услуги, в том числе через Региональный портал, а также предоставления результата оказания Услуги в личный кабинет заявителя (при заполнении заявления через Региональный портал); 
3) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму запроса; 
4) наличие достаточной численности должностных лиц, а также помещений, в которых осуществляется предоставление Услуги, в целях соблюдения установленных настоящим Административным регламентом сроков предоставления Услуги; 
5) беспрепятственный доступ к месту предоставления Услуги для маломобильных групп населения, в том числе инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников, а также допуск сурдопереводчиков и тифлосурдопереводчиков; 
6) возможность формирования запроса для подачи заявителем заявления на получение Услуги посредством Регионального портала; 
7) возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной формы запроса при обращении за услугами, предполагающими направление совместного запроса несколькими заявителями; 
8) возможность подачи заявления о предоставлении Услуги в форме электронного документа, в том числе с использованием Регионального портала или Интерактивного портала; 
9) наличие необходимого и достаточного количества специалистов, а также помещений, в которых осуществляется предоставление государственной услуги, в целях соблюдения установленных Административным регламентом сроков предоставления государственной услуги; 
10) возможность приема и регистрации Органом власти заявления и иных документов, необходимых для предоставления Услуги, поданных посредством Регионального портала.
27. К показателям качества предоставления Услуги относятся:
1) помещения, предназначенные для предоставления Услуги, расположены в зоне доступности к основным транспортным магистралям или в пределах пешеходной доступности для заявителей;
2) наличие необходимого и достаточного количества специалистов, а также помещений, в которых предоставляется услуга;
3) предоставление Услуги в соответствии с вариантом предоставления Услуги;
4) наличие беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению) лиц с ограниченными возможностями, в котором предоставляется Услуга;
5) продолжительность взаимодействия с должностными лицами, участвующими в предоставлении Услуги, от 15 до 45 минут по каждому из указанных видов взаимодействия;
6) отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Органа власти, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении Услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении требований заявителей;
7) лицам с ограниченными возможностями оказывается помощь в преодолении барьеров, мешающих получению ими Услуги наравне с другими лицами;
8) продолжительность взаимодействия с должностными лицами, участвующими в предоставлении Услуги - не более 15 минут.
Иные требования к предоставлению Услуги
28. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
29. Информационные системы, используемые для предоставления Услуги:
1) Единый портал;
2) Автоматизированная информационная система исполнения государственных функций и оказания государственных услуг.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
Перечень вариантов предоставления Услуги
30. При обращении заявителя за аттестацией педагогических работников в целях установления квалификационных категорий Услуга предоставляется в соответствии со следующими вариантами:
Вариант 1: На первую квалификационную категорию, результаты освоения обучающимися образовательных программ по итогам мониторингов, проводимых организацией;
Вариант 2: На первую квалификационную категорию, личный вклад в повышение качества образования, совершенствования методов обучения и воспитания, транслирования в педагогических коллективах опыта практических результатов своей профессиональной деятельности, активного участия в работе методических объединений педагогических работников;
Вариант 3: На высшую квалификационную категори, Заявление подается самостоятельно;
Вариант 4: На высшую квалификационную категори, Заявление подается  через представителя по доверенности.
31. При обращении заявителя за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах (приказ о присвоении квалификационной категории (высшая, первая) Услуга предоставляется в соответствии со следующими вариантами:
Вариант 5: подлежит исправлению при предоставлении в Министерство оригинала документа, в котором содержится техническая ошибка..
32. Возможность оставления заявления заявителя о предоставлении Услуги без рассмотрения не предусмотрена. 
Профилирование заявителя
33. Вариант определяется путем анкетирования заявителя, в процессе которого устанавливается результат Услуги, за предоставлением которого он обратился, а также признаки заявителя. Вопросы, направленные на определение признаков заявителя, приведены в таблице 2 приложения № 1 к настоящему Административному регламенту.
Профилирование осуществляется:.
34. По результатам получения ответов от заявителя на вопросы анкетирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим Административным регламентом, каждая из которых соответствует одному варианту.
35. Описания вариантов, приведенные в настоящем разделе, размещаются Нет данных! в общедоступном для ознакомления месте.

Вариант 1 

36. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 0 рабочих дней со дня регистрации заявления.
37. Результатом предоставления варианта Услуги являются:
1) направление (выдача) заявителю уведомления об удовлетворении просьбы;
2) копия приказа (электронный документ) (в соответствии с формой, утвержденной настоящим Административным регламентом);
3) Статистика;
4) реестровая запись, вносимая в «реестр квалификационных категорий педагогических работников», которая содержит следующие сведения: адрес места осуществления деятельности, срок действия (в случае ограничения срока действия документа), республика/край/область, виды деятельности, регистрационный номер базы данных (регистрационные номера баз данных), год получения, текст приказа, ФИО заявителя (отчество при наличии).
Документом, содержащим решение о предоставлении Услуги, является РЕШЕНИЕ об установлении квалификационных категорий педагогическим работникам. В состав реквизитов документа входят регистрационный номер, подпись руководителя.
38. Основания для отказа в предоставлении Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
39. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении Услуги в соответствии с настоящим вариантом:. 
40. В настоящем варианте предоставления Услуги не приведены административные процедуры: межведомственное информационное взаимодействие, приостановление предоставления Услуги, поскольку они не предусмотрены законодательством Российской Федерации.

Вариант 2 

41. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 0 рабочих дней со дня регистрации заявления.
42. Результатом предоставления варианта Услуги являются:
1) направление (выдача) заявителю уведомления об удовлетворении просьбы;
2) копия приказа (электронный документ) (в соответствии с формой, утвержденной настоящим Административным регламентом);
3) Статистика;
4) реестровая запись, вносимая в «реестр квалификационных категорий педагогических работников», которая содержит следующие сведения: адрес места осуществления деятельности, срок действия (в случае ограничения срока действия документа), республика/край/область, виды деятельности, регистрационный номер базы данных (регистрационные номера баз данных), год получения, текст приказа, ФИО заявителя (отчество при наличии).
Документом, содержащим решение о предоставлении Услуги, является РЕШЕНИЕ об установлении квалификационных категорий педагогическим работникам. В состав реквизитов документа входят регистрационный номер, подпись руководителя.
43. Основания для отказа в предоставлении Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
44. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении Услуги в соответствии с настоящим вариантом:. 
45. В настоящем варианте предоставления Услуги не приведены административные процедуры: межведомственное информационное взаимодействие, приостановление предоставления Услуги, поскольку они не предусмотрены законодательством Российской Федерации.

Вариант 3 

46. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 0 рабочих дней со дня регистрации заявления.
47. Результатом предоставления варианта Услуги являются:
1) направление (выдача) заявителю уведомления об удовлетворении просьбы;
2) копия приказа (электронный документ) (в соответствии с формой, утвержденной настоящим Административным регламентом);
3) Статистика;
4) реестровая запись, вносимая в «реестр квалификационных категорий педагогических работников», которая содержит следующие сведения: адрес места осуществления деятельности, срок действия (в случае ограничения срока действия документа), республика/край/область, виды деятельности, регистрационный номер базы данных (регистрационные номера баз данных), год получения, текст приказа, ФИО заявителя (отчество при наличии).
Документом, содержащим решение о предоставлении Услуги, является РЕШЕНИЕ об установлении квалификационных категорий педагогическим работникам. В состав реквизитов документа входят регистрационный номер, подпись руководителя.
48. Основания для отказа в предоставлении Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
49. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении Услуги в соответствии с настоящим вариантом:. 
50. В настоящем варианте предоставления Услуги не приведены административные процедуры: межведомственное информационное взаимодействие, приостановление предоставления Услуги, поскольку они не предусмотрены законодательством Российской Федерации.

Вариант 4 

51. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 0 рабочих дней со дня регистрации заявления.
52. Результатом предоставления варианта Услуги являются:
1) направление (выдача) заявителю уведомления об удовлетворении просьбы;
2) копия приказа (электронный документ) (в соответствии с формой, утвержденной настоящим Административным регламентом);
3) Статистика;
4) реестровая запись, вносимая в «реестр квалификационных категорий педагогических работников», которая содержит следующие сведения: адрес места осуществления деятельности, срок действия (в случае ограничения срока действия документа), республика/край/область, виды деятельности, регистрационный номер базы данных (регистрационные номера баз данных), год получения, текст приказа, ФИО заявителя (отчество при наличии).
Документом, содержащим решение о предоставлении Услуги, является РЕШЕНИЕ об установлении квалификационных категорий педагогическим работникам. В состав реквизитов документа входят регистрационный номер, подпись руководителя.
53.  отказывает заявителю в предоставлении Услуги при наличии следующих оснований:
1) документы содержат недостоверную и (или) искаженную информацию;
2) в тридцатидневный срок со дня получения уведомления о необходимости устранения выявленных нарушений и (или) предоставления документов, которые отсутствуют, не представлены надлежащим образом оформленные заявление и документы в полном объеме;
3) представление заявителем в Орган власти подложных документов, материалов и (или) недостоверных сведений;
4) документ утратил силу.
54. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении Услуги в соответствии с настоящим вариантом:. 
55. В настоящем варианте предоставления Услуги не приведены административные процедуры: межведомственное информационное взаимодействие, приостановление предоставления Услуги, поскольку они не предусмотрены законодательством Российской Федерации.

Вариант 5 

56. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 0 рабочих дней со дня регистрации заявления.
57. Результатом предоставления варианта Услуги являются:
1) выдача копии уведомления с отметкой в верхнем правом углу "копия" с использованием соответствующего экземпляра уведомления, находящегося на хранении в территориальном органе Органа власти;
2) копия приказа (электронный документ) (в соответствии с формой, утвержденной настоящим Административным регламентом);
3) Исправленное письмо заявителю;
4) реестровая запись, вносимая в «реестр квалификационных категорий педагогических работников», которая содержит следующие сведения: подпись руководителя, вид аттестации, ФИО (при наличии) работодателя - физического лица, суть ошибки и (или) опечатки, путем направления почтового отправления, адрес места осуществления деятельности, год.
Документом, содержащим решение о предоставлении Услуги, является изменения в документ, являющийся результатом государственной услуги. В состав реквизитов документа входят перечень документов, суть ошибки и (или) опечатки, путем направления почтового отправления.
58. Основания для отказа в предоставлении Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
59. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении Услуги в соответствии с настоящим вариантом:. 
60. В настоящем варианте предоставления Услуги не приведены административные процедуры: межведомственное информационное взаимодействие, приостановление предоставления Услуги, поскольку они не предусмотрены законодательством Российской Федерации.
IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Услуги, а также принятием ими решений
61. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами Нет данных! настоящего административного регламента, а также иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Услуги, а также принятием ими решений осуществляется уполномоченным руководителем (заместителем руководителя).
62. Текущий контроль осуществляется посредством проведения плановых и внеплановых проверок. 
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления Услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления Услуги
63. Плановые проверки проводятся на основе ежегодно утверждаемого плана, а внеплановые на основании жалоб заявителей на решения и действия (бездействие) должностных лиц Нет данных! по решению лиц, ответственных за проведение проверок.
64. Проверки проводятся уполномоченными лицами Нет данных!.
Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего Услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления Услуги
65. Нарушившие требования настоящего Административного регламента должностные лица несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением Услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
66. Контроль за предоставлением Услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством получения ими полной актуальной и достоверной информации о порядке предоставления Услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения Услуги.
67. Лица, которые осуществляют контроль за предоставлением Услуги, должны принимать меры по предотвращению конфликта интересов при предоставлении Услуги. 
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего Услугу, многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также их должностных лиц, государственных или муниципальных служащих, работников
68. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы осуществляется посредством размещения информации на информационных стендах в Органе власти, на личном приеме, на официальном сайте Органа власти, по письменным запросам, посредством электронной площадки, при личном обращении заявителя.
69. Жалобы в форме электронных документов направляются в виде электронного документа, который направляется уполномоченным органом заявителю посредством электронной почты, заказным почтовым отправлением, направляются по почте, на электронную почту Органа власти, посредством почтовой связи, посредством электронной почты, посредством электронной площадки, по электронной почте заявителя. 
Жалобы в форме документов на бумажном носителе направляются посредством почтовой связи, в Органе власти, заказным почтовым отправлением с описью вложения, заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, личный прием, обращение заявителя к должностному лицу Органа власти в субъекте, при личном обращении в Органе власти.


Приложение № 1
к Административному регламенту, утвержденному приказом МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РЕСПУБЛИКИ ТАТАРСТАН от  № 

Перечень общих признаков заявителей, 
а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления услуги
Таблица 1. Круг заявителей в соответствии с вариантами предоставления Услуги
	№ варианта
	Комбинация значений признаков

	Результат Услуги, за которым обращается заявитель «Аттестация педагогических работников в целях установления квалификационных категорий»

	1. 
	На первую квалификационную категорию, результаты освоения обучающимися образовательных программ по итогам мониторингов, проводимых организацией

	2. 
	На первую квалификационную категорию, личный вклад в повышение качества образования, совершенствования методов обучения и воспитания, транслирования в педагогических коллективах опыта практических результатов своей профессиональной деятельности, активного участия в работе методических объединений педагогических работников

	3. 
	На высшую квалификационную категори, Заявление подается самостоятельно

	4. 
	На высшую квалификационную категори, Заявление подается  через представителя по доверенности

	Результат Услуги, за которым обращается заявитель «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах (приказ о присвоении квалификационной категории (высшая, первая)»

	5. 
	Подлежит исправлению при предоставлении в Министерство оригинала документа, в котором содержится техническая ошибка.



Таблица 2. Перечень общих признаков заявителей
	№ п/п
	Признак заявителя
	Значения признака заявителя

	Результат Услуги «Аттестация педагогических работников в целях установления квалификационных категорий»

	1. 
	На какую квалификационную категорию претендует заявитель?
	
1. На первую квалификационную категорию.
2. На высшую квалификационную категори

	2. 
	Какая информация должна содержаться в заявлении о предоставлении государственной услуги?
	
1. Результаты освоения обучающимися образовательных программ по итогам мониторингов, проводимых организацией.
2. Личный вклад в повышение качества образования, совершенствования методов обучения и воспитания, транслирования в педагогических коллективах опыта практических результатов своей профессиональной деятельности, активного участия в работе методических объединений педагогических работников

	3. 
	Заявление подается самостоятельно или через представителя по доверенности?
	
1. Заявление подается самостоятельно.
2. Заявление подается  через представителя по доверенности

	Результат Услуги «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах (приказ о присвоении квалификационной категории (высшая, первая)»

	4. 
	сообщаю об ошибке, допущенной при оказании государственной услуги
	
1. Подлежит исправлению при предоставлении в Министерство оригинала документа, в котором содержится техническая ошибка.




Приложение № 2
к Административному регламенту, утвержденному приказом МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РЕСПУБЛИКИ ТАТАРСТАН от  № 

ФОРМА к варианту 1
 
Заявление
о предоставлении услуги «Аттестация педагогических работников организаций, осуществляющих образовательную деятельность и находящихся в ведении Республики Татарстан, педагогических работников муниципальных и частных организаций, осуществляющих образовательную деятельность»
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